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НАЦІОНАЛЬНИЙ ТЕХНІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ УКРАЇНИ

«КИЇВСЬКИЙ ПОЛІТЕХНІЧНИЙ ІНСТИТУТ»

НАКАЗ № 1-165


м. Київ






« 16 »    грудня     2004 р.

Про розробку ECTS-інформаційного пакету НТУУ “КПІ”

На виконання наказу Міністерства освіти і науки України № 812 від 20.10.2004 р. „Про особливості впровадження кредитно-модульної системи організації навчального процесу”

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити склад тимчасової робочої групи (додаток 1) по розробці ECTS-інформаційного пакету НТУУ „КПІ”.

2. Членам робочої групи розробити розділи І, ІІ згідно з переліком елементів інформаційного пакету (додаток 1, 2).

2.1. Подати електронні версії цих розробок до навчально-методичного відділу до 28 січня 2006 року для формування пакету в цілому.

3. Деканам факультетів РТФ, ФММ, ІФФ, ФБТ, ФЕЛ, директорам інститутів ІЕЕ, ІПСА – учасникам педагогічного експерименту до 20 грудня 2005 року створити тимчасові робочі групи для розробки ECTS-інформаційних пакетів за напрямами підготовки (спеціальностями), з яких проводиться педагогічний експеримент.

4. Робочим групам експериментальних факультетів та інститутів розробити ECTS-інформаційні пакети до 1 березня 2006 року згідно з роз’ясненнями до змісту інформаційного пакету наказу МОН №812 (розділ ІІІ).

5. Начальнику навчально-методичного відділу Головенкіну В.П. забезпечити методичне супроводження розробки ECTS-інформаційного пакету НТУУ „КПІ”.

6. Проректору з міжнародних зв’язків Сидоренку С.І. забезпечити переклад ECTS-інформаційного пакету англійською мовою. 

7. Контроль за виконанням наказу покласти на першого проректора Якименка Ю.І.
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Ректор





М.З. Згуровський

Додаток 1

до наказу НТУУ “КПІ”

від 16.12.04 р. №1-165

Склад робочої групи 
по розробці ECTS-інформаційного пакету НТУУ „КПІ”

Головенкін В.П. – начальник навчально-методичного відділу.

Пуганов В.П. – начальник навчального відділу.

Дичка І.А. – декан факультету по роботі з іноземними студентами.

Можаровський В.М. – відповідальний секретар приймальної комісії.

Печеник М.В. – проректор з розвитку матеріально-технічної бази та адміністративно-господарської роботи.

Циганок Б.А. – керівник управління міжнародних зв’язків.

Дригайло В.Г. – директор науково-технічної бібліотеки.

Миронов В.Ю. – голова профспілкового комітету студентів.

Виконавці елементів інформаційного пакету НТУУ „КПІ” 
згідно з переліком

Головенкін В.П. 
– Вступ, ІА, ІГ, ІІЄ.

Пуганов В.П. 
– ІБ.

Дичка І.А. 
– ІД.

Можаровський В.М. 
– ІД.

Циганок Б.А. 
– ІІА, ІІБ, ІІВ, ІІГ, ІІД.

Печеник М.В. 
– ІІВ, ІІГ, ІІД.

Дригайло  В.Г. 
– ІІЕ.

Миронов В.Ю. 
– ІІЖ.

Додаток 2

до наказу НТУУ “КПІ”

від 16.12.04 р. №1-165

Роз’яснення до змісту

інформаційного пакета

Вищий навчальний заклад, що використовує ЕСТS, випускає інформаційні пакети з кожного напряму (спеціальності) як довідники для студентів і викладацького складу та потенційних партнерів. Призначення інформаційних пакетів полягає у тому, щоб сприяти прозорості освітньо-професійної програми, сприяти орієнтуванню студентів на вибір відповідних програм підготовки фахівців і плануванню подальшого навчання, в тому числі в інших вищих навчальних закладах, забезпечувати практичною інформацією.

Інформаційні пакети повинні щорічно оновлюватися і бути легкодоступними для користувачів, в тому числі в мережі Інтернет. 

Інформаційний пакет видається державною, англійською, а за необхідності також іншими мовами.

	Розділ інформаційного пакету
	Виконавець

	ВСТУП – ЩО ТАКЕ ЕСТS?
Вступ містить стислий опис ЕСТS задля інформування студентів щодо організації навчального процесу. 
	Головенкін В.П. – начальник навчально-методичного відділу

	І – НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

А. Назва й адреса

Повна назва й адреса, включаючи номери телефону, телефаксу (з кодом країни і області чи міста) та е-mail. Карта міста чи центру міста, або університетського містечка може дати хороше загальне уявлення про місце розташування навчального закладу та інших приміщень, що входять до його складу.
	Головенкін В.П. – начальник навчально-методичного відділу

	І – НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

Б. Академічний календар

Академічний календар являє собою узагальнений опис графіку навчального процесу і включає часові межі навчальних років, поділ програми навчання (семестри, триместри тощо), основні періоди контрольних заходів і канікул.
	Пуганов В.П. – начальник навчального відділу

	І – НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

Г. Загальний опис закладу 

Стисла історія закладу доповнюється його описом (рік заснування, історія розвитку, зміни назви, правоустановчі документи, кількісний і якісний склад науково-педагогічних працівників, наукові школи тощо), статус (державний, комунальний чи приватний, чи він є структурним підрозділом у складі університету), рівень акредитації (номер ліцензії, сертифікату про акредитацію і дату видачі), організаційна структура навчального закладу (структурні підрозділи).
	Головенкін В.П. – начальник навчально-методичного відділу

	І – НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

Д. Процедура допуску до навчання

Інформація під цим заголовком є важливою для визначення порядку допуску до програми навчання. Вона повинна включати:

1) Терміни подачі заяв;
2) Строки реєстрації і подачі документів;
3) Вимоги до рівня підготовленості студента для зарахування на курс програми навчання;
4) Лінгвістичні вимоги, включаючи рівень майстерності, який рекомендується чи вимагається, будь-які завірені посвідчення про набуті навички і проходження курсів мовної підготовки чи здачу тестів на перевірку майстерності і т. ін.;
5) Інформація щодо фінансових витрат студентів.
	Можаровський В.М. – відповідальний секретар приймальної комісії, 
Дичка І.А. – декан факультету по роботі з іноземними студентами
Інформація подається в інформаційних пакетах факультетів та інститутів

	II – ЗАГАЛЬНА ПРАКТИЧНА ІНФОРМАЦІЯ
А. Формальності, прийняті в Україні, щодо прийому студентів 

Візовий режим та реєстрація: детальна інформація про те, що очікуватиме особу, яка приїхала на навчання до закладу. Студентам необхідно надати вичерпну інформацію, що стосується формальностей, яких необхідно дотримуватися, щоб одержати дозвіл на поселення чи працю (де необхідно), і зареєструватися у відповідних державних, регіональних чи місцевих органах.

Інформаційний пакет може містити перелік основних практичних питань, над якими студенту слід подумати перед від’їздом до України.
	Циганок Б.А. – керівник управління міжнародних зв’язків

	II – ЗАГАЛЬНА ПРАКТИЧНА ІНФОРМАЦІЯ
Б. Як потрапити до закладу

Крім надання офіційної поштової адреси, номерів телефону і телефаксу, e-mail, студентам слід точно знати, куди, коли і кому вони повинні повідомити про приїзд.
	Циганок Б.А. – керівник управління міжнародних зв’язків

	II – ЗАГАЛЬНА ПРАКТИЧНА ІНФОРМАЦІЯ
В. Вартість проживання

Слід надати інформацію про показник середньої вартості проживання у місці навчання. Рекомендується включати приклади можливих рівнів видатків за основними статтями, які слід передбачити у бюджеті студентів, на кілька місяців, а також інформацію про будь-які інші особливі зручності, доступні для студентів (ресторани, кафе і т. ін.).
	Печеник М.В. – проректор з розвитку матеріально-технічної бази та адміністративно-господарської роботи,
Циганок Б.А. – керівник управління міжнародних зв’язків

	II – ЗАГАЛЬНА ПРАКТИЧНА ІНФОРМАЦІЯ
Г. Забезпечення житлом

Ця частина повинна містити детальну інформацію про осіб, з якими можна встановити контакт, місце і час, в межах навчального закладу чи іншого місця, де іноземні студенти можуть одержати пораду і допомогу у пошуку житла.

Формальності, яких студентам, можливо, доведеться дотримуватися, повинні бути чітко перераховані за пунктами. Слід чітко встановити кінцеві терміни і правила реєстрації проживання. Вказати про наявність житла для студентів з особливими потребами. Студентів необхідно інформувати про порівняльні ціни на різні типи житла і пов’язані з ними витрати і формальності.
	Печеник М.В. – проректор з розвитку матеріально-технічної бази та адміністративно-господарської роботи, 
Циганок Б.А. – керівник управління міжнародних зв’язків

	II – ЗАГАЛЬНА ПРАКТИЧНА ІНФОРМАЦІЯ
Д. Здоров’я і страхування

1. Медичне обслуговування
Майбутнім студентам слід одержати інформацію про умови, за яких вони можуть користуватися медичним обслуговуванням і послугами лікарні.
2. Студенти з особливими потребами
Повна назва і адреса, номери телефону і телефаксу, скринька електронної пошти служби, куди можуть звернутися студенти з особливими потребами.
3. Страхування
Студентам слід надати інформацію про те, як одержати страховку за підтримки системи соціального страхового забезпечення України, і про альтернативи, які можуть бути доступними, для страхування здоров’я та життя від інших факторів ризику там, де державне забезпечення виявляється неадекватним.
	Печеник М.В. – проректор з розвитку матеріально-технічної бази та адміністративно-господарської роботи, 
Циганок Б.А. – керівник управління міжнародних зв’язків

	II – ЗАГАЛЬНА ПРАКТИЧНА ІНФОРМАЦІЯ
Е. Умови навчання 

1. Бібліотеки
Надається інформація стосовно розміру, можливостей і місця знаходження бібліотеки і відповідних служб.

Години роботи і періоди, умови тимчасового користування книгами і т. ін., повинні встановлюватися особливо чітко.
2. Навчально-лабораторна база.
Інформація щодо забезпечення навчальними лабораторіями, комп’ютерами, доступ до мережі Internet, Intranet тощо.
	Дригайло  В.Г. – директор науково-технічної бібліотеки

Інформація подається в інформаційних пакетах факультетів та інститутів

	II – ЗАГАЛЬНА ПРАКТИЧНА ІНФОРМАЦІЯ
Є. Інша практична інформація

Практична інформація про банки, громадський транспорт тощо.
	Головенкін В.П. – начальник навчально-методичного відділу

	II – ЗАГАЛЬНА ПРАКТИЧНА ІНФОРМАЦІЯ
Ж. Позапрограмна діяльність і дозвілля

Коротке посилання на студентське самоврядування чи інші студентські асоціації (формальності і умови членства) і спортивної, і культурної діяльності, доступної для студентів. Додаткова інформація про види дозвілля може надаватися окремо.
	Миронов В.Ю. – голова профспілкового комітету студентів


